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Порядок и основания
перевода, отчисленид обучающихся

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (далее -порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29,|2,2012 М 27З-ФЗ
<Об образовании в Российской Федерации), Порядltом и условиями осуществления
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную
деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие организации) осуществляющие
образовательную леятельность по образовательным программам соответствующих
уровня и направленности, утвержденными приказом Минпросвещения России от
06.04.202З Jф 240, и уставом Муниципального общеобразовательного учреждения
основная общеобразовательная школа ]ф3 г. Малоярославца (далее - школа).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода
и отчисления обучающихся по программам начального общего, основного общего
образования в школе.

1.3. Все з{uIвления, уведомления и иные документы в целях перевода или отчисления
обучающегося моIут быть направлены посредством электронной или иной связи,
обеспечиваюЩеЙ аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений
и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с документами фиксируется
в tIорядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы по вопросам
организации электронного документооборота.
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2. Перевод обучаlощихся в параллельный класс

2.1. Перевод обучающегося впараллельный класс возможен при наличии свобоДных
мест в классе, в который заявлен перевод

2.2. Перевод в параллельный класс осушIествляется по заявлению совершеннолеТнего
обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее
образование, при наJIичии письменного согласия родителя (законного предстаВителя).

2.3.В заJIвлении на перевод в параллельный класс указываются:

. фамилия)имя, отчество (при наличии) обучающегося;
о год рождения обучающегося;
о класс обучения;
о клоссl в который заrIвлен перевод;
о щ&т& переВОДа.

2.4.Заявление о переводе в параJIлельныЙ класс лiодается в канцелярию школы.

2.5. ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о переводе

в параллельный класс, если оно соответствует требованиям, установленным
в пунктах 2.2-2.З настоящего порядка.

Принятое заJIвление регистрируотся в,ооответствии с установленныМи В ШКОЛе

правилами делопроизводства ипередается нарассмотрение директору школы или

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматриваотся директороМ шКОлы

или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободньrх мест в классе, в коТОРый

заявлен перевод, при непрохождении индивидуального отбора в класс с углубленным
изучением отдельных предметов или профильного обучения или в случае, указанном
в п.2.18 настоящего порядка.

2.7. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о перевоДе

обучающегося в парirллельный класс в течение одного рабочего Дня с МОМенТа

принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата переВода,

с которой об1..rающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе.

2.8. В слуrае отсутствия свободных мест в классе, в которыЙ заявлен перевоД,

директор школы или уполномоченное ответственное дол}кностное лицо Делает
назаявлении соответствующую отметку сукчванием основания для отказа, Даты

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.

2,9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об оТказе

в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами



делопроиЗводства. Itопия уведомления об отказе в переводе обучающегося
в параллелiный класс хранится в личhом деле обучающегося.

2.10. Факт ознакомления заявителя. с уведомлением
уведомления и заверяется личной подписью заявителя.

фиксируется накопии

при отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное
должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку накопии
уведомления об отказе в переводе в пар;rллельный класс. отметка об отказе или
уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, rrодпись, расшифровку подписи и дату.

2.1 1. Заявление о переводе в параллельный класс мо}кет быть отозвано заявителем или
перевод по нему моя(ет быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося влюбой момент
до издания приказа о переводе.

2.12. отзыв заявления оформляется В письменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего заявление , на перевод ь П?р&лл€льный класс, и подается
в канцелярию школы.

2.13. отзыв заявления о переводе в параллельный класс регистрируется в соответствии
с установленньiми в школе правилами делопроизводства. На отозванном заявлении
о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. отзыв заявления
о переводе хранится в личном деле обучающегося.

2.14. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеюТ единого решения по вопросу перевода обучающегося
в парЕrллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостанОвить процедуру перевода до IIолучения согласия обоих родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении делается
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
перевода, должности, подписи и ее расшифровки.

2,15. оба родителя (законньж представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостаноRлении перевода обучающегося в письменном виде в тот }ке
день, В уведомлении укЕвывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося долхtны прийти кединому
мнениЮ по вопросУ перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление
о приостановлении перевода регистрируется соответствии с установленными в школе
правIIламИ делопроиЗводства. КопиЯ уведомлениЯ хранитсЯ в личном деле
обучающегося.

2.16. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с учедомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личноЙ подписьЮ родителеЙ (законных представителей).

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное дол111цостное лицоканцелярии делает соответствующую отметку накопии уведомления



о приостановлении перевода в IIараллельный класс. отметка об отказе или уклонении
родителей (законных представиьелей) от ознакомления с уведомлением должна

содеря(ать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.17. Если в течение срока, ,n*unnoao в уведомлении, родители (законные

представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе

в параллельный класс, на заявлении о переводе делается отметка о согласии второго

родителя (законного представителя) наперевод обучающегося впараллельный класс

с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6

настоящего порядка.

2.18, Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные

представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
по его переводу в параллельный класс, директор школы или уполномоченное им лицо

вправе отказать в удовлетворении заявления на перевод обучающегося в параллельный

класс. отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты

принятия решения об отказе, доляшости, подписи и ее расшифровки делается

на заявлении о переводе.

2.|g. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося

уведомляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося

в параллельный класс в письменном виде в тот я(е день. Уведомление об отказе

в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося.

2.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего

обучающегося суведомлением фиксируется накопии уведомления изаверяется

личной подписью родителей (законных представителей).

при отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую

отметкУ на копиИ уведомлеНия. отметка об отказе или уклонении родителей (законных

представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления

а уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись)

расшифровку подписи и дату.

3. Перевод обучаюпцихся в связи с изменением численности классов

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности

классов, реализующих одну и ту }ке общеобразовательную программу, без изменения

условий полуt{ения образования осуществляется по решению директора школы.

3.2. Количество классов, реаJIизующих одну и ту же общеобразовательную программу,

определяется школой самостоятельно взависимости отусловий, созданных для

осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм.

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних



обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних

обучающЙхся. Получоние письменнOго согласия на такой перевод не требуется.

з,4, Решение директора школы оJредстоящем переводе из класса в класс

с обоснованием принятия такого решения доводитQя до сведения обучающихся

и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее

чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе.

3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности

классоВ осуществляется с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей
(законньж представителей) обучающихся.

4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.|. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме

соответствуIощую образовательную программу учебного года. Обучающиеся,

не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие

академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется

по решению педагогического совета школы.

4.з, .щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе

обучающИхся В следующИй класс, в тоМ числе условно, в течение одного рабочего дня

сдаты принятия решения педагогическим роветом. В приказе указываются основание

для условного перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях

перевода в следующий класс условно).

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных

условно, осуществляется IIо решению педагогического совета после ликвидации

обучающимся академичесrсой задолженности.

4.5. .щиректор школы или уполномоченноо им лицо издает приказ о подтверх(дении

переuода обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего дня с даты

принятия решения педагогическим советом.

4.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической

задолженностИ с момента ее образоВания, по усмотрению их родителей (законных

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение

по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями
психолого-медико-педагогической комиссии либо наобучение поиндивидуальному

учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами

школы.

5. Организация довторного обучения

5.1. Повторное обучение rrредоставляется обучающемуся по заявлению родителя
(законного представителя). В заявлении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;



. год рожд9ния обучающегося;
. класс обучения; 

1

. Перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым

обуrающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки

академическую задолженность,

5.2.ЗаявлениеогIоВТорноМобУчениипоДаетсяВканцеляриюшкоЛы.

5.3.ответсТВенноеДолх(носТноелицоканцеЛярииприниМаеТзаяВЛениеопоВторноМ
обУчении,коТороерегистрируоТсясоотВетсТВиисУстаноВленныМиВшколеПраВилаМи
ДелопроиЗВоДсТВаипереДаетсянарассМоТрениеДиректорУlIIколыИЛИ
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня,

5,4.,ЩиректоршколыилиУполноМоЧенноеиМЛицоизДаетПрикаЗопоВТорноМ
обучении обуrающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления,

ВприказеУказыВаюТсярекВизиТырешенияпоДаГоГическоГосоВета'коТорыМ
рекоМенДоuuпо,,о*'орноеобУче,,'",плuссilоВТорногообУчеНИЯИДаТа'скоторой
ьбуruоr"йся приступает к обучению в данном классе,

б.ПереволнаобУчениепоаДаптироВаппойобразовательнойпрограмМе

6.1.ПереводнаобУчениеПоаДапТироВаннойобразовательнойIIрограММе
осуществляется исклIочительно с согласия родителей (,uno""u,* представителей)

обучающегося на основании р.по"пдuчйй психолого-медико-педагогическои

оо*r..", (далее - ПМПК),

6,2.ВзаяВленииродителей(законныхпреДсТаВителей)УказыВаюТся:

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

о год рох(дения обучающегося;
о кл&сс обучения; _ _л_____л_л,,,,лй пбпяqt
оВИДlУроВенЬи(или)напраВленносТЬадаптироВаннойобразоватеЛЬнои

программы, на которую заявлен перевод;

: ffJ#НflJJixlодной язык из числа языков наРОДОВ РОССИЙСКОЙ ФеДеРаЦИИ'

ВтоМЧислерУсскийязыккакролнойязык'ВпреДелахвозмоlкностей,
ПРеДОСТаВЛЯеIчIЫХ ШКОЛОИ,

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной программе

вместе с рекомендull,"*, пмпк подается в канцелярию школы,

6.4.ответсТВонноеДоЛжносТноелицоканцелярииприниМаеТЗаяВЛениеопереВоДе
на обучени" no uоiпi"fоuu".rои образовательной программе, которое регистрируется

соотВетсТВиисУсТаноВленныМиВшкоЛепраВилаМиДеЛопроизВоДстВаипереДается
нарассМоТрениеДирекТорУшколыилиУпоЛноМоченноМУиМЛицУВтечениеоДноГо
рабочего дня.

6'5,,ЩиректоршколыИЛИУполноМоченноеиМлицоиЗДаеТПрикаЗопереВоДе
обучающегося в;r;;;" пяти рабочих дней с даты регистрац"] :_1]:,a,:.ТИЯ, 

В ПРИКаЗе

указываются реквизLIты p.nor"rouurn пмпк, i,лu,", реализующий выбранную



адаптированную
направ'ленности,
классе.

7. Перевод
образовательную
программам начального
образования

образовательную программу соответствующего
и дата, с котоРой обучающийся приступает к

вида, уровня и (или)
обучению в данном

организацию, осуществляющую
по образовательным

общего и среднего общего

обучающегося в другую
деятельность

общего, основного

7,1, Перевод обучающегося (обучающихся) вдругую организацию, осуществляющуюобразовательную деятельность по образоватепur"r' программам начального общего,ОСНОВНОГО ОбЩеГО И СРеДНеГО ОбЩего обрurоuu""", осуществляется в порядкеи на условиях, предусмотренных законодательством РоссийскЬГО.оЬрuчr",

, по инициатиВе совершенЕолетнего обучающегося или родителей (законньжпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося;о В Случ€lе прекращения деятельности школы, аннулирования лицензиина осуществление образовательной деятельности, лишения школыгосударственной аккредитации по соответствующей образовательнойпрограмме или прекращения действия государственной аккредитации;, В Случае приостановления действия пrцaпar, школы на осуществлениеобразовательной деятельности.

7,2, Щиректор школы или у,.олномоченное им лицо издает приказ об отчисленииобучающегося в порядке перевода в принимающую образовательную организациюв порядке, предусмоТренноМ законодательством РоссийскоИ Оедерации.

7,з, Письменные уведомления от принимающей организации о номере и датераспорядительного акта о зачислени,n обу"ающегося, отчисленного в порядке переводав принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личнымиделами обучающихся в соответствии с установленными в школе правиламиделопроизводства.

8" Отчисление из школы

8,1, Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможнопо основаниям, предусмотренным законодательством РоссийскоИ О.Йрur,r*
. В сВяЗи с получением образования (завершением обучения);, досрочно по основаниям, установленным законом.

8,2, При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования(завершением обучения) Еа основании результатов государственной итоговойаттестации ирешения педагогического_совета директор школы или уполномоченноеим лицо издает приказ об отчислении обучаaщ"aоau и выдаче ему аттестата.

8.3. Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативесовершеннолетнего обучающегося или родитеJIя (законного представителя)несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы полученияобразования на обучение Rформе семейного образоuания и самообразования с правом



последующего прохо}кдения промежуточной и государственной итоговой аттестации

в школе осуществляется на основании ваявления.

В случаях когда обучающийся отчисляетсf из школы в связи с переходом на семейную

форму образования, образовательная организация уведомляет родителей
о необходимости проинформировать об этом выборе орган местного самоуправления

муниципаJIьного района илИ городского округа, натерритории которого они

проживают, в течение 15 календарных дней с момента утверждения приказа

об отчислении обучающегося из школы в связи с переходом на семейное образование

или не менее чем за 15 rсалендарных дней до начала учебного года, в котором

планируется переход на семейное образование.

8.3.1. В заявлении об отчислении указываются:

. фамилия)имя) отчество (при наличии) обучающегося;
о год рождения обучающегося;
. класс обучения;
. желаемая Дата отчисления В связи

образования.

с изменением формы получения

8.3.2. ЗаяВление об отчислении В связИ с измененИем формы получения образования

подается в канцелярию школы.

8.3.3. ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление

об отчислении в связи с изменением форlяы получения образования, если оно

соответстВует требованиям, установленным в пунктах 8.3, 8.3.1 настоящего порядка.

принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе

правилами делопроизводства ипередается нарассмотрение директору школы или

уполномоЧенному им лицу в течение одного рабочего дня.

8.3.4. ЗаяВление об отчислении В связИ с изменением формы получения образования

рассматривается директором школы или уполномоченным им лицом в течение пяти

рабочих дней.

8,3.5. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении

обучающегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного

рuбоra.о дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе

указывается дата отчисления.

8.з.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения

образования Mo)IteT бьlть отозвано заявителем или отчисление по нему MollceT быть

приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя)

несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа

об отчислении.

8.3.7. отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью

лица, подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получения

образования и подается в канцелярию школы.



8.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. На*отозванном заявлении об отчислении в связи
с изменением формы получения образования проставляется отметка с указанием даты
отзыва заявления. Отзыв заявления. об отчислении хранится в личном деле
обучающегося.

8.3.9. В случае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеIот единого решения по вопросу изменения формы получения
образования обучающимся, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на заявлении
делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения
о приостановлении отчисJIения, долхtности, подписи и ее расшифровки.

8.3.10. Оба родителя (законньж представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостановлении отчисления обучающегOся в письменном виде
в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родители
(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти
к единому мнению по вопросу изменения обучающемуся формы получения
образования на семейное образование (самообразование). Уведомление
о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными
в школе правилами делопроизводства, Itопия уведомления хранится в личном деле
обучающегося.

8.3.11. Факт ознакомления родителей (закоIiных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося суведомлением фиксируется накопии уведомления изаверяется
личной подписью родителей (законньгх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
канцелярии делает соответствующую отметку накопии уведомления
о приостановлении отчисления в связи с изменением формы получения образования.
Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей)
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.

8.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении
формы получения обучающимся образования, назаявлении об отчислении делается
отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в связи
с изменением формы получения образования с указанием даты, подписи
и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном
в пункте 8,3.5 насlоящего порядка.

8.З.13. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
вопросу изменения формы получения обучающимся образования, директор школы или
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление.



Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образования
с указанием основания для отказа" даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении.

8.3.14. Родители (законные rrр.д.ruur-aп"1 несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обулающегося
в связи с изменением формы получения образования в письменном виде в тот же день.
Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными
в школе правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
обучающегося.

8.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомлsния и заверяется
личной trодписью родителей (законных tIредставителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося от ознакомления
с уведомлением доля(на содер}кать долхtность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.

8.4. Экстерн, прошедший проме}куточную аттестацию, отчисляется из школы
со справкой.

;]

8.5. Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы
возмох(но в случае применения к обуrающемуся, достигшему возраста 15 лет,
отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания
осуществляется по основаниям, в порядке и наусловиях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.


